
Formation ABC 2024 
 

 

 

 

 

Le site Internet de la médiathèque départementale :  

les outils d’animation 
  



 
 
 
 
 

 
Je réserve un outil d’animation : 

 
Nouveauté sur le portail, vous pouvez réserver directement un outil depuis le catalogue. 

 
ATTENTION :  

 
L’anticipation est nécessaire pour que la MDD puisse répondre à votre demande dans le délai demandé : La réservation doit être faite 

minimum 15 jours avant. 
Pour toute demande exceptionnelle « urgente » préférez le téléphone ou le mail. 

https:\\mediatheque.ladrome.fr 



 

Je me connecte avec mon compte pro personnel : 
nom + 2 premières lettres du prénom 



 

 

 

 

J’indique mon identifiant 
et mon mot de passe 

Je clique sur  
« Je me connecte » 



 

 

 

 

 

 

Je saisie ma recherche avec un 
mot clé.  

Ou je ne mets rien pour afficher 
tous les outils. 

Je valide en cliquant sur la loupe 

Je sélectionne 
«  Outils d’animation » 



 

 

 

 

J’affine la recherche 
avec les facettes 

Je clique sur un titre 
pour avoir le détail 



Affichage de la notice choisie avec tous les détails  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informations de l’exemplaire : pour la réservation 

 

 

 

Je clique ici pour accéder  
au bas de la page aux infos 

de réservation 

J’ouvre le calendrier pour 
voir les disponibilités 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je sélectionne une période 

de réservation, en cliquant 

sur la date de début puis  
sur la date de fin. 

En gris, les périodes où  
l’outil est déjà réservé/prêté 

Je valide ma demande 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les outils d’animation sont immobilisés 15 jours avant le prêt et 15 jours après le retour : 

Délai nécessaire au traitement des demandes et vérifications des retours. 

 

Message de confirmation 
Attention : 

La demande de réservation  
doit être validée par la MDD 



 

 

 

 

 

 

Je suis l’avancement de ma réservation  

d’un outil d’animation 

https:\\mediatheque.ladrome.fr 



 

 

Je clique sur  
« Accéder à l’Extranet» 



 

La liste des réservations s’affiche  

Je clique sur  
« Réservations d’outils d’animation » 

Réservation validée :  
la date du jour où la réservation 

a été validée est indiquée 
État de la réservation 



Voir le détail d’une réservation 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

NB : Les dates demandées peuvent être modifiées par la MDD, pour des raisons de logistique 

et de transport des outils vers les sites. 

 

Clic gauche sur le titre 
puis sur « Visualiser » 



 

 

 

 

 

 

Je télécharge les notices  

 

UNIQUEMENT  

des livres contenus dans une Biblio-malle ou des livres 

autour d’une exposition 

https:\\mediatheque.ladrome.fr 



Vous devez télécharger les notices des livres contenus dans une biblio-malle ou qui accompagnent une 

exposition  pour pouvoir les prêter à vos usagers. 

 

 

Je clique sur  
« Prêt en cours » 



 

 

Type de prêt : 
« OUTIL – Eléments 
d’outil d’animation » 

J’indique la date de prêt réel de 
l’outil : 

Cette date est indiquée sur la fiche 
de prêt fournie avec l’outil. 



 

 

  

 

 

 

Je clique sur 
« Télécharger » 

J’exporte les notices  
en format ISO-2709 et 

je les télécharge 
pour les enregistrer 



 J’utilise le navigateur Chrome ou Edge :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le fichier s’enregistre  
automatiquement dans  

le dossier « Téléchargements »  
de l’ordinateur.  

Je l’ouvre avec le logiciel  
de la bibliothèque. 


